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Rektor LPM Auditor Auditee Waktu Output

1 LPM mengajukan Tim Auditor 

Internal untuk meminta persetujuan 

dan penetapan Rektor

1 hari Disposisi Rektor

2 Rektor menerbitkan surat tugas/ SK 

Tim Auditor Internal

1 hari Surat Tugas/ SK 

Rektor

3 LPM mengundang Tim Auditor 

Internal sesuai surat tugas Rektor 

untuk melakukan pembekalan.

1 hari Pemahaman Auditor 

tentang pelaksanaan 

AMI dan Surat Tugas 

4 Tim Auditor Internal menyusun jadwal 

program, rencana, dan daftar periksa 

(check list) sebelum pelaksanaan 

AMI

1 hari Jadwal program, 

Rencana, Daftar 

Pertanayaan (Check 

list) audit, Form 1-6

5 LPM menerima jadwal program, 

rencana, dan daftar periksa (check 

list)

1 hari Surat Pemberitahuan 

Auditee melengkapi 

dokumen AMI

6 LPM meminta Auditee untuk 

melengkapi dokumen daftar periksa 

chkelist

1 hari Distribusi 

Pemberitahuan 

pelengkapan dokumen

7 Auditee menyiapkan dokumen 

dengan mengisi daftar cheklist dan 

dokumen yang akan diaudit

7 hari Cheklist form AMI dan 

Tersedia Dokumen

8 LMP mengirim surat pemberitahuan 

pelaksanaan AMI kepada Tim 

Auditor Internal dan Auditee

1 hari Surat pemberitahuan 

Audit Lapangan

9 Tim Auditor Internal melaksanakan 

AMI sesuai jadwal

5 hari 

(tentatif)

Hasil Audit Lapangan 

(Form 1-6)

10 Tim Auditor membuat laporan Audit 

Mutu Internal (AMI)

1 hari Laporan Audit 

Lapangan

11 LPM menerima berkas hasil AMI dari 

Tim Auditor dan membuat laporan 

akhir AMI

1 hari Laporan Final Audit 

Mutu Internal

12 Rektor menerima laporan AMI 1 hari Soft File & Hard File 

Laporan AMI

Hasil Audit Lapangan 

(Form 1-6)

Laporan Audit Lapangan

Laporan Final Audit Mutu 

Internal

Suparto Iribaram

STANDAR OPERASIONAL PROCEDURE

AUDIT MUTU INTERNAL

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

KEMENTERIAN AGAMA RI.                              

INSTITUT AGAMA ISLAM NEGERI SORONG                                        

LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

Memiliki Sertifikat sebagai Auditor Mutu Internal

Permenpan-RB Nomor 14 Tahun 2017 tentang Pedoman Penyusunan Survey 

Kepuasan Masyarakat Unit Penyelenggara Pelayanan Publik

Memiliki kemampuan melaksanakan Audit Mutu Internal

Peraturan Menteri Agama Nomor 1 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Institut Agama Islam Negeri Sorong

Memiliki kemampuan mengoprasikan komputer dan microsoft

Keputusan Rektor No. 189 tahun 2021 tentang SPMI IAIN Sorong

ISO 9001:2015 pasal 7.5.1 Pengendalian Produksi dan Penyediaan Jasa

Panduan Audit Mutu Internal IAIN Sorong Tahun 2021

Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:

SOP- Monitoring dan Evaluasi Akademik ATK

SOP- Audit Mutu Internal Komputer/ Printer

Jaringan Internet yang stabil

Daftar Cheklist dan Form AMI (Form 1- Form 6)

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Bila Audit Mutu Internal tidak dilakukan, pemenuhan standar mutu tidak akan diketahui dan 

sulit untuk dilakukan perbaikan berkelanjutan

Disimpan dalam data elektronik dan manual (softcopy dan hardcopy)

No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Ket.
Arsiparis Persyaratan

Surat Permohonan SK Tim 

Auditor

Disposisi

SK Rektor Tim Pelaksana 

AMI

Surat Tugas LPM

Jadwal program, Rencana, 

Daftar Pertanayaan (Check 

list) audit, Form 1-6

Surat Pemberitahuan 

Auditee melengkapi 

dokumen AMI

Konfirmasi Auditee atas 

Cheklist form AMI dan 

Tersedia Dokumen

Surat pemberitahuan Audit 

Lapangan

Surat Pemberitahuan 

Auditee melengkapi 

dokumen AMI
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